信息工程学院研究生志愿服务活动管理办法
第一章 总 则
第一条  为系统管理研究生志愿服务活动，规范学生志愿服务时长认证体系，营造良好的志愿服务活动氛围，根据志愿服务活动的具体开展情况，特制定本办法。
第二条  信息工程学院研究生会（以下简称院研会）在学院党委的指导下，负责研究生志愿者的组织建设、沟通联络，以及志愿时长认证管理工作。
第三条  本办法中的志愿服务活动是指学生志愿者通过自愿参与的方式，秉承“奉献、友爱、互助、进步”的志愿精神，为各类公益性事业或校院组织活动提供的无偿服务。
第四条  本办法适用对象为信息工程学院正式注册的全日制在读研究生。学生参与的各级各类志愿服务活动均需遵循本办法进行登记确认，方可认证为有效志愿服务活动。
第二章 志愿服务活动认证范畴
第五条  志愿服务活动主要范畴：
（一）社会公益类：由社会公益性组织招募，经学校和学院认定的志愿服务活动；
（二）校院活动类：校院组织的文明创建、学术活动、文体活动等招募的志愿者；
（三）工作服务类：校院各办公室因工作需要招募的临时性志愿者；
（四）自发组织类：由学校志愿服务组织、院研会、各班团集体自发组织的公益性质的服务活动；

（五）其他活动类：因工作发展需要，经研究生会审定，面向研究生宣传和招募的志愿服务活动。
第六条  下列活动不列于志愿服务活动范畴：
（一）各学生组织、学生社团、党团班等成员在其本职范围内开展的工作；
（二）仅以获取报酬为目的参与的活动，如办公室助理、实习等；

（三）未经研究生会审核同意开展的志愿服务活动；
（四）其他公益目的不纯或不明确的活动。 
第三章 志愿服务活动报备、登记及志愿者时长认证
第七条  志愿服务活动报备和登记

活动负责人提前3个工作日填写《信息工程学院志愿服务活动申请报备表》（附件一，下称申请报备表），纸质版申请报备表经研究生会审核确认，方可开展志愿服务活动。
志愿者时长认证
   （一）根据活动需要合理确定志愿者人数并公开招募志愿者。相关活动负责人需在开展志愿服务活动后一周内根据实际情况填写《信息工程学院志愿服务活动信息登记表》（附件二，下称信息登记表），经院研会文明服务部审核认定时长后开具证明，志愿者需自行留存证明。
   （二）非学院组织志愿服务活动需在活动开展前经研究生会报备，经审核后方可认定志愿时长。活动后依照《信息工程学院院外志愿服务活动证明》（附件三，下称院外志愿证明）按要求填写相关信息，由活动主办方进行签字、盖章，并提供志愿服务活动照片、活动总结材料和信息登记表。经院研会文明服务部审核认定时长后开具证明，志愿者需自行留存证明。
个人可认定的志愿服务时长上限为8小时/天；非学院组织的志愿者活动可认定的志愿服务时长上限为4小时/天，且每学年不得超过20小时。非学院组织的志愿者活动需在活动当月由研会文明服务部进行认证，否则一律认定为无效活动。认证方式为：活动当月30日20:00前，由班级团支书上报至研会文明服务部。联系人蔡正委（QQ：2353486448）、蔡梓昊（QQ: 1819799364），过期不候。如有特殊情况需在活动前与研会文明服务部分管主席罗淏天（QQ：731037549）进行咨询。

（四）志愿者违规管理制度

在志愿活动中表现消极，或发现迟到早退现象，将扣除相应时长；

无特殊情况，在活动开始前两小时之内临时请假，导致无法补足人数者，记违规一次（将在志愿者招募时，不予优先考虑，为期一星期）；

报名后无故缺席活动，不提前请假者，记严重违规一次（将取消报名参加志愿者活动资格一个月）。

（五）研会职责之内的活动或面向研会招募非职责之内的活动（但活动时长不超过30分钟），不计入时长。

（六）献血时长计入，献血者须提供有效献血证，献血时长计入规则如下：

献血200毫升，志愿时长计入2小时；

献血300毫升，志愿时长计入3小时；

献血400毫升，志愿时长计入4小时。

第四章  荣誉表彰与结果运用

第九条  荣誉表彰与结果运用

（一）志愿者时长每学年进行汇总，由院研究生会文明服务部负责数据汇总。累计志愿者时长达到100小时，认定为”院级优秀志愿者“，作为院级荣誉在一定范围内组织公开表彰和事迹分享，并在推选”校级优秀志愿者”时优先考虑。
（二）“院级优秀志愿者”作为院级表彰认定，“校级优秀志愿者”作为校级表彰认定在研究生国家奖学金评定、研究生学业奖学金评定的日常表现方面给予加分。

附 则
第十条  未按照相关流程提前报备、登记、审核而开展的校内志愿服务活动，或是未按相关流程提供证明材料的校外志愿活动，一律不进行时长认证；

第十一条  学生志愿服务活动时长每月更新一次。若出现未按照规定开展或参与志愿服务活动，以及虚报、谎报时长等行为，院研会有权取消其当次志愿服务活动认证，并取消本年度优秀志愿者评比资格。
第十二条  本办法由信息工程学院研究生会负责解释和修订。如遇本办法规定外特殊情况，由院研会研讨商议 。

第十三条  在信息工程学院研究生志愿者事务管理办法中有未尽事宜的，可前往31-1301汤老师处进行咨询。

附：志愿时长证明示例

院内时长证明

参与院外志愿活动的同学需盖信工学工办章或学校青志服务总站章。
	有效证明示例
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	信工学工办章
	学校青志服务总站章


（二）院外时长证明

参与院外志愿活动的同学必须有信息工程学院院外志愿服务活动证明或者活动主办方的证明。

再次提醒：非学院组织志愿服务活动需在活动开展前经研究生会报备，经审核后方可认定志愿时长，详细流程咨询研会文明服务部分管主席罗淏天（QQ：731037549）。
	无效证明示例
	有效证明示例
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	信息工程学院院外志愿服务活动证明（需盖章）


  湖州师范学院信息工程学院研究生会

2025年10月9日

